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BPV Procedure Paardenhouderij  

 

1. Oriënteren op BPV bedrijven 

De student zoekt op website van SBB, www.stagemarkt.nl,  naar erkende leerbedrijven in de 

sector Paardenhouderij - en sport. Hierbij selecteert de student het niveau van de opleiding (niveau 3 of 4 

aanvinken). Tip: Je kunt de zoekopdracht verfijnen BPV door op een straal van een aantal kilometer van je 

eigen woonadres te zoeken.  

2. BPV bedrijf uitzoeken  

De student zorgt ervoor dat hij/zij een selectie maakt uit de SBB erkende bedrijven die hij/zij op 

bovenstaande manier gevonden heeft. Uit deze bedrijven moet de student 2 voorkeursbedrijven kiezen. 

Deze voorkeursbedrijven worden aangeleverd met een duidelijke schriftelijke motivatiebrief bij de coach. 

De BPV coördinator (mevr. M. Overgoor) besluit samen met de coach, op basis van de motivatie en 

geschiktheid van de gekozen BPV bedrijven, welk van de BPV bedrijven de leerling toegewezen krijgt. Het 

is in principe niet toegestaan om de BPV uit te voeren bij een bedrijf waar reeds een student uit eenzelfde 

klas stage loopt. 

3. Solliciteren bij een BPV bedrijf 

De student maakt zo spoedig mogelijk een afspraak bij het BPV bedrijf voor een sollicitatiegesprek. Tijdens 

dit gesprek zorgt de student er voor dat hij/zij goed voorbereid het gesprek in gaat. Dit kan door van 

tevoren goed te weten wat je behoort te leren en waar je interesses liggen.  

Indien er overeenstemming wordt gevonden met het BPV bedrijf, vult de student het BPV aanvraag 

formulier ingevuld. Dit BPV aanvraagformulier wordt vervolgens door de student aan het serviceloket 

afgeleverd. Zij zorgen er dan voor dat het bij de coach en BPV coördinator terecht komt. Zorg ervoor dat je 

het formulier volledig invult en kopieert voor je eigen administratie. 

4. BPV aanvraagformulieren  

De coach controleert het BPV aanvraag formulieren op volledig - en juistheid van de gegevens. Onjuiste of 

onvolledige formulieren worden niet geaccepteerd. Vervolgens dient de coach een aanvraag bij de 

schooladministratie in voor het aanmaken van de BPV overeenkomsten. Dit duurt gemiddeld 2 werkweken. 

5. BPV contracten  

Wanneer de administratie de aanvraag heeft verwerkt, stelt zij een BPV overeenkomst op. Deze worden in 

drievoud naar het huisadres van de student verzonden. De student zorgt er vervolgens voor dat de BPV 

overeenkomst voor aanvang van de BPV periode getekend wordt door: zichzelf (of door ouders/verzorgers 

indien de student jonger dan 18 jaar) is en de stagebieder. Zowel de student als het stagebedrijf houden 

zelf een overeenkomst, de overige overeenkomst levert hij/zij in bij het serviceloket en richt je aan de 

schooladministratie. Deze BPV overeenkomst dient voor aanvang van de BPV periode bij de school 

administratie aangeleverd te worden door de student.  

6. Verzekering en onderwijstijd  

De student en de stagebieder zijn pas verzekerd voor ongevallen wanneer de getekende overeenkomst 

voor aanvang van de BPV periode in het bezit is van de schooladministratie. De verantwoordelijkheid 

hiervoor ligt volledig bij de student. Dit geldt ook voor het maken van de verplichte onderwijstijd, gemaakte 

stageuren tellen slechts mee wanneer de overeenkomsten getekend zijn geretourneerd en in het bezit zijn 

van de onderwijsinstelling.  

http://www.stagemarkt.nl/
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7. Absentie van de student  

Ziekte en afwezigheid van de student/stagiaire moet door de student of ouders/verzorgers 

aan zowel het BPV bedrijf als de school tijdig worden gemeld. Wanneer de student weer 

hersteld is dient hij/zij zich dezelfde dag present te melden bij zowel de school als het BPV 

bedrijf. In geval de absentie en presentiemeldingen niet worden gemaakt, zal de student ongeoorloofd 

absent worden gemeld. Gemiste stageuren worden in overleg met de stagebieder ingehaald. 

8. BPV perioden  

BPV perioden duren 1 schooljaar, uitzonderingen in de doorlooptijd zijn slechts met een zeer goede 

argumentatie in overleg met de coach mogelijk. Het is aan de student om een actieve rol aan te nemen bij 

het vinden van een nieuw BPV bedrijf. Voordat er op een nieuw BPV bedrijf kan worden gestart moeten de 

stappen 1 t/m 6 opnieuw worden doorlopen.   

De student heeft niet de vrijheid om zelf voortijdig de stageovereenkomst te beëindigen. Problemen 

behoren altijd tijdig met de coach en/of stagebieder besproken te worden. Gedurende de opleiding mag er, 

in overleg met de coach,1 contract voortijdig worden beëindigd. In geval dit vaker gebeurt zal dit nadelige 

consequenties hebben voor de voortzetting van de opleiding. 

9. Te maken BPV opdrachten 

BPV opdrachten die gedurende het schooljaar aan de student worden opgegeven zullen door de coach 

tijdens een bezoek op het BPV bedrijf worden besproken. Het BPV bedrijf heeft de verantwoordelijkheid de 

student van de middelen en informatie te voorzien die voor het uitvoeren van de opdrachten noodzakelijk 

zijn. De student heeft de verantwoordelijkheid om met vragen te komen m.b.t. de uit te voeren opdrachten. 

Deze opdrachten dienen ten aller tijde eerst door het BPV bedrijf te worden nagekeken alvorens de student 

deze opdrachten inlevert. 

10. Kleding voorschriften 

Kleding van de student op het BPV bedrijf moet veilig en representatief zijn. Hieronder wordt verstaan: 

veilige stalschoenen, lange aansluitende spijkerbroek of een paardrijbroek. Bij warm weer een poloshirt, 

blouse of T-shirts en bij koud weer een trui, vest en/of jas. Lange haren dienen in een staart te worden 

gedragen. Sieraden zoals ringen, oorbellen, armbanden en kettingen die los van de huid hangen dient de 

student niet te dragen op het BPV bedrijf. 

11. Gedragsregels op het BPV bedrijf 

Gedragsregels voor de student op het BPV bedrijf:  

 Lever bij aanvang van je stageperiode direct je jaarkalender in, deze krijg je van de coach 

 Wees discreet met de informatie die je van een bedrijf te weten komt 

 Denk er aan dat je een voorbeeldfunctie hebt, wees bewust dat je het BPV bedrijf als stagiair 

vertegenwoordigd  

 Kom je afspraken na en wees op tijd aanwezig 

 Blijf in de pauze niet langer zitten dan de pauze tijd is 

 Denk er aan dat jij je rechten en plichten moet naleven 

 Houd je aan de regels die op het bedrijf gehanteerd worden 

 Mobiele telefoons staan tijdens het werk en de gezamenlijke pauzes niet aan, mits in overleg met 

de BPV begeleider anders is overeengekomen. 
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Taken van de coach bij de BPV begeleiding van de student op het BPV bedrijf 

 

De coach probeert meteen in de eerste BPV periode op stagebezoek te gaan bij de student. 

De coach bespreekt op het eerste gesprek met het BPV bedrijf de volgende punten: 

 Achtergrond van de student, bijvoorbeeld waar heeft de student speciale behoeften/zorg, wat is 

zijn/haar thuis situatie, wat is de ervaring van de student en wat wordt er van het bedrijf daarin 

als begeleiding verwacht. 

 Het jaarrooster met hierin een overzicht van de geplande BPV dagen. 

 Het uitvoeren en maken van BPV opdrachten door de student. Hierbij wordt van het bedrijf 

verwacht dat zij de begeleiding serieus nemen en daar waar mogelijk tijd inruimen voor het 

begeleiden van de student wanneer deze met vragen komt. 

 Privacy. Het kan zijn dat de student voor een BPV opdracht foto en of film materiaal moet 

verzamelen op het BPV bedrijf. De stagebieder dient akkoord te zijn met het materiaal wat 

verwerkt wordt in opdrachten 

 De urenregistratie, deze dient dagelijks bijgehouden te worden door de student en stagebieder 

 De BPV bedrijven krijgen geen rekening voor het ontvangen van de stagiair 

 De studenten werken in principe 8 uur op een dag (excl. pauzes), tenzij anders 

overeengekomen 

 Het BPV bedrijf neemt contact op met de coach indien een student een periode van 2 weken 

niet aanwezig is geweest, of niet naar wens functioneert 

 Wanneer een student in overleg op een andere dag zijn/haar BPV doet, bijvoorbeeld in het 

weekend, graag melden bij de coach 

 Studenten behoren onder vakkundig toezicht in een veilige situatie met paarden werken 

 Studenten mogen tijdens hun BPV niet alleen werkzaam zijn op het bedrijf  

 Tijdens het rijden zijn de studenten verplicht een veiligheidscap, paardrijlaarzen of jodpurs met 

chaps te dragen 

 Verzekeringen. Stagiaires moeten mee worden verzekerd in de polis van de medewerkers van 

het bedrijf 

 Elke student heeft recht op tenminste 2 BPV bezoeken in een schooljaar 

 


